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Para realizar este proceso, asegúrate de cumplir con

estas dos condiciones:

Luego digita el número de documento y haz clic en el

botón “enviar”.

PAGOS EN LÍNEA

2

Estar formalmente

admitido en tu programa

académico

Tener generado el recibo

de pago

correspondiente

https://pagosenlinea.usantotomas.edu.co/


Selecciona el concepto que pagarás y oprime el botón

“enviar pago”, si deseas pagar en línea.

Ten en cuenta que

siempre debes registrar

tu correo electrónico

personal

Selecciona el medio

de pago haciendo clic

sobre el tipo de

tarjeta de crédito o

débito (PSE)

Actualiza el correo electrónico que se muestra

automáticamente por defecto haciendo clic en

“modificar mis datos”.

¡IMPORTANTE!

Esta pasarela de pago no admite pagos de tarjetas de

American Express (Amex), ni Diners Club.
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Registra tus nombres y apellidos completos y correo

electrónico personal, luego oprime el botón “continuar”.

Selecciona el medio de pago haciendo clic sobre el tipo

de tarjeta de crédito o débito (PSE).

Nota: recuerda que el pago se va a ver reflejado en el

sistema en 24 horas. 4



BANCO DE OCCIDENTE

BANCO DE BOGOTÁ

BANCOLOMBIA

CAJA SOCIAL

DAVIVIENDA

Si prefieres realizar tu pago directamente en el banco, en la

Santoto contamos con bancos aliados, disponibles

únicamente para pagos del 100% del valor de la matrícula.

El cual puede ser pagado en efectivo o con la tarjeta del mismo

banco.

5

PAGOS EN EL BANCO
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Marque con una

X su medio de

pago: efectivo,

cheque o ambos.

1335512

Diligenciar valor a pagar

Universidad Santo Tomás

¡ IMPORTANTE!

Si el pago se realiza mediante cheque y este incluye centavos,

por favor efectúe el depósito directamente en el Banco

Davivienda utilizando el convenio 1335512, y sigue las

instrucciones:

PAGOS CON CHEQUE
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REALIZA TU PAGO CON TARJETA
DÉBITO O CRÉDITO

DIRECTAMENTE EN LA SANTOTO

FRANQUICIAS ACEPTADAS:

MasterCard

Visa

American Express (Amex)

Diners Club

TEN PRESENTE QUE:

7

Puedes acercarte a la Oficina de Admisiones y dirigirte

directamente a la asesora de la Dirección de Tesorería, donde

podrás realizar el pago de tu matrícula únicamente a través de

datáfono, utilizando tarjeta débito o crédito.

Recibimos únicamente tarjetas físicas. Para realizar el pago

con tarjetas de débito o crédito, el titular deberá presentar

su cédula de ciudadanía original para validar su identidad.



¡ IMPORTANTE!

1 . La división del recibo se realiza únicamente para facilitar el

uso de dos medios de pago. No corresponde a un pago parcial

ni a un plan de financiación. Ambos valores deben quedar

cancelados para completar el proceso de matrícula.

2. Si una de las partes del valor de tu matrícula será pagada en

efectivo, ten presente que este pago únicamente podrá

realizarse en las oficinas del Banco de Bogotá o Banco de

Occidente.

PAGA TU MATRÍCULA
CON DOS MEDIOS DE

PAGO

8

Recuerda que puedes solicitar la división del valor de tu recibo

de matrícula en dos valores para realizar el pago utilizando

dos medios de pago diferentes. Por ejemplo; puedes pagar una

parte con cesantías y la otra con recursos propios, tarjeta o

crédito educativo o combinar las opciones de pago que más te

convengan.



Estar formalmente

ADMITIDO en tu

programa académico

Tener generado el

recibo de pago

correspondiente

PAGOS
INTERNACIONALES
Si estas en el extranjero podrás realizar el pago en línea,

asegúrate de cumplir con estas condiciones:

9

Así se visualiza el recibo de matrícula

Fecha

Ten presente que, al ser estudiante nuevo, tu recibo no reflejará

fechas extraordinarias.

Nombre del

banco

valor a

pagar



Ten en cuenta que

siempre debes

registrar tu correo

electrónico personal

Selecciona el medio

de pago haciendo clic

sobre el tipo de

tarjeta de crédito o

débito (PSE)

Selecciona el concepto que pagarás y oprime el botón

“enviar pago”.

Actualiza el correo electrónico que se muestra

automáticamente por defecto haciendo clic en “modificar

mis datos”.
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Luego digita el número de documento y haz clic en el

botón “enviar”.

https://pagosenlinea.usantotomas.edu.co/


Registra tus nombres y apellidos completos y correo

electrónico personal, luego oprime el botón “continuar”.

Selecciona el medio de pago haciendo clic sobre el tipo

de tarjeta de crédito o débito (PSE).
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📞 JUAN SEBASTIAN MOSQUERA PAEZ
 📱 301 772 1592
 📧 JUAMOS@FINCOMERCIO.COM

📞 LIZETH HERNÁNDEZ
 📱 301 272 5098
 📧lizeth_hernandez@coomeva.com.co

📞 CLAUDIA MARCELA JIMÉNEZ
CORTÉS
 📧 cmjimenezc@icetex.gov.co

📞 SERGIO CHACÓN / ARIANDA AREO 
 📱 316 335 7686 / 315 357 8740
 📧 sergioandres.chacon@comultrasan.com.co
 📧 ariandaalexandra.areo@comultrasan.com.co

📞 DORIS YOLIMA BERNAL / IRENE RUBIO
 📱 302 467 6733
 📧 dobernal@bancolombia.com.co
 📧 irubio@bancolombia.com.co

📞TATIANA CALDERÓN / SONIA GUZMÁN 
 📱301 333 4030 / 300 241 2868
 📧 credito@ustacoop.com
 📧auxiliaradministrativo@ustacoop.com

 DE LA Santoto
CONOCE LOS ALIADOS FINANCIEROS

¿BUSCAS
FINANCIACIÓN?
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Ingresa a la página de la Santoto www.santoto.edu.co.

En la parte superior derecha, haz clic en el botón
INSCRÍBETE

14

PREGRADO 
 PASO A PASO

Dirígete a la opción NUEVA INSCRIPCIÓN y luego haz clic en
INSCRÍBETE para continuar con el proceso.

RECUERDA:
Nuestro proceso de inscripción no tiene costo.

https://usantotomas.edu.co/inicio
https://usantotomas.edu.co/inicio
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En la sección de pregrado, selecciona la sede Bogotá,

escoge la modalidad y elige el programa de tu interés.

Ingresa tus datos y activa el proceso de inscripción.

Modalidad presencial, virtual, híbrido y a distancia

Recuerda que todos nuestros programas presenciales se

dictan en jornada diurna.
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Haz clic sobre el botón

CONTINUAR

Estos son los documentos que debes adjuntar

Adjunta los documentos en formato PDF, en documentos

individuales.

Diligenciemiento del formulario

Selecciona el tipo de inscripción según corresponda:

PREGRADO NORMAL
Este tipo de inscripción debes elegirla si deseas iniciar tu

carrera profesional por primera vez en un programa de

pregrado y no cuentas con ninguna condición o proceso

especial de admisión.
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PREGRADO CONVENIO SENA

Adjunta los documentos en formato PDF, en documentos

individuales.

Selecciona el tipo de inscripción según corresponda:

Diligenciemiento del formulario

Haz clic sobre el botón

CONTINUAR

Estos son los documentos que debes adjuntar

Este tipo de inscripción debes elegirla si eres técnico o

tecnólogo del SENA y deseas homologar o continuar tus

estudios profesionales.



Haz clic sobre el botón

CONTINUAR
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Diligenciemiento del formulario

Selecciona el tipo de inscripción según corresponda:

PREGRADO DOBLE PROGRMA

Estos son los documentos que debes adjuntar

Adjunta los documentos en formato PDF, en documentos

individuales.

Este tipo de inscripción debes elegirla si ya estudias un

programa en la universidad y deseas cursar un segundo

programa académico al mismo tiempo.

RECUERDA: Este proceso podrás realizarlo solo si haz

culminado el tercer semestre con un promedio acumulado

mínimo de 3.8 en tu carrera base.



Haz clic sobre el botón

CONTINUAR

19

Diligenciemiento del formulario

Selecciona el tipo de inscripción según corresponda:

PREGRADO EXTRANJERO

Estos son los documentos que debes adjuntar

Adjunta los documentos en formato PDF, en documentos

individuales.

Este tipo de inscripción aplica si eres de una nacionalidad

diferente a la colombiana.
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PREGRADO 
DOCUMENTOS EXTRANJERO

Si vas a estudiar en modalidad presencial, híbrida o a

distancia y tu permanencia en Colombia será superior a 180

días, deberás contar con visa de estudiante y cédula de

extranjería. Para modalidad virtual, debes presentar el

pasaporte o documento de identidad de tu país. .

Si tu país es miembro del Convenio de La Haya, debes

presentar:

Acta o diploma de bachiller o título de pregrado apostillado

por la autoridad competente del país de origen.

Los documentos deben ser legibles y estar completos.

La Universidad podrá solicitar documentación adicional

según cada caso.

En situaciones específicas, podrá requerirse validación

adicional del título académico.

Debes contar con el ICFES o el exámen equivalente al país de

procedencia. (Haz clic aquí)

¡IMPORTANTE!

Los documentos deben estár traducidos a español.

https://www.hcch.net/es/instruments/conventions/status-table/?cid=41
https://www.icfes.gov.co/atencion-y-servicios-a-la-ciudadania/tramites/reconocimiento-examenes-presentados-exterior/


Haz clic sobre el botón

CONTINUAR
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Diligenciemiento del formulario

Selecciona el tipo de inscripción según corresponda:

PREGRADO
TRANSFERENCIA EXTERNA

Estos son los documentos que debes adjuntar

Adjunta los documentos en formato PDF, en

documentos individuales.

Este tipo de inscripción debes elegirla si vienes de otra

institución de educación superior (esto aplica también para

técnicos, tecnólogos o carreras universitarias) y deseas

trasladarte a la Santoto.



Haz clic sobre el botón

CONTINUAR
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Diligenciemiento del formulario

Selecciona el tipo de inscripción según corresponda:

PREGRADO
TRANSFERENCIA INTERNA

Estos son los documentos que debes adjuntar

Adjunta los documentos en formato PDF, en documentos

individuales.

Este tipo de inscripción debes elegirla si actualmente

estudias en la universidad y deseas cambiarte a otro

programa académico o de una seccional a la sede principal

Bogotá.



Haz clic sobre el botón

CONTINUAR
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Diligenciemiento del formulario

Selecciona el tipo de inscripción según corresponda:

PREGRADO INCLUSIÓN

Estos son los documentos que debes adjuntar

Adjunta los documentos en formato PDF, en

documentos individuales.

Este tipo de inscripción debes elegirla si cuentas con alguna

condición de discapacidad. (Conoce las categorías de

discapacidad haciendo clic aquí)

https://www1.funcionpublica.gov.co/web/inclusion-publica/categor%C3%ADas-de-discapacidad


Diligencia el campo de condición de discapacidad, eligiendo

la condición especial con la que cuentas, en caso de no

aplicar elige la opción NINGUNA.

24

¡Haz clic aquí y visita nuestra página web!

¡Haz clic aquí!

Para conocer más información sobre los tipos de condición de

discapacidad. Ten presente que, en caso de no cumplir con una

de estas condiciones elegir la opción ninguno dentro del

formulario de inscripción.

https://www1.funcionpublica.gov.co/web/inclusion-publica/categor%C3%ADas-de-discapacidad
https://escuelasecretarias.mineducacion.gov.co/sites/default/files/2022-11/11.13%20Instructivo%20categor%C3%ADas%20iscapa%20o%20talen%20excep%20y%20trastornos%20apren%20esc%20y%20comportamiento.PDF
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POSGRADO 
PASO A PASO

Ingresa a la página de la Santoto www.santoto.edu.co:

En la parte superior derecha, haz clic en el botón
INSCRÍBETE.

Dirígete a la opción NUEVA INSCRIPCIÓN y luego haz clic en
INSCRÍBETE para continuar con el proceso.

RECUERDA:
Nuestro proceso de inscripción no tiene costo.

https://usantotomas.edu.co/inicio
https://usantotomas.edu.co/inicio


En la sección de pregrado, selecciona la sede Bogotá,

escoge la modalidad y elige el programa de tu interés.

Ingresa tus datos y activa el proceso de inscripción.

27

Recuerda que:

Todos nuestros programas presenciales se dictan en

jornada diurna.

Modalidad presencial, virtual, híbrido y a distancia



Haz clic sobre el botón

CONTINUAR

28

Diligenciemiento del formulario

Selecciona el tipo de inscripción según corresponda:

POSGRADO NORMAL

Estos son los documentos que debes adjuntar

Adjunta los documentos en formato PDF, en documentos

individuales.

Este tipo de inscripción debes elegirla si deseas iniciar tu

especialización y no cuentas con ninguna condición o

proceso especial de admisión.



Haz clic sobre el botón

CONTINUAR
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Diligenciemiento del formulario

Selecciona el tipo de inscripción según corresponda:

POSGRADO 
PARA EXTRANJEROS

Estos son los documentos que debes adjuntar

Este tipo de inscripción aplica si eres de una nacionalidad

diferente a la colombiana.

Adjunta los documentos en formato PDF, en documentos

individuales.



Si tu país es miembro del Convenio de La Haya, debes

presentar:

Acta o diploma de bachiller o título de pregrado apostillado

por la autoridad competente del país de origen.

Los documentos deben ser legibles y estar completos.

La Universidad podrá solicitar documentación adicional

según cada caso.

En situaciones específicas, podrá requerirse validación

adicional del título académico.

Debes contar con el ICFES o el exámen equivalente al país de

procedencia. (Haz clic aquí)

¡IMPORTANTE!

Los documentos deben estár traducidos a español. 30

PREGRADO 
DOCUMENTOS EXTRANJERO

Si vas a estudiar en modalidad presencial, híbrida o a

distancia y tu permanencia en Colombia será superior a 180

días, deberás contar con visa de estudiante y cédula de

extranjería. Para modalidad virtual, este requisito no aplica.

https://www.hcch.net/es/instruments/conventions/status-table/?cid=41
https://www.icfes.gov.co/atencion-y-servicios-a-la-ciudadania/tramites/reconocimiento-examenes-presentados-exterior/


HAZ CLIC SOBRE EL BOTÓN
CONTINUAR

31

Diligenciemiento del formulario

Selecciona el tipo de inscripción según corresponda:

POSGRADO OPCIÓN DE
GRADO

Estos son los documentos que debes adjuntar

Este tipo de inscripción debes elegirla si eres estudiante de
pregrado y deseas realizar un posgrado como opción de

grado.

Adjunta los documentos en formato PDF, en documentos
individuales.



HAZ CLIC SOBRE EL BOTÓN
CONTINUAR
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Estos son los documentos que debes adjuntar

PREGRADO INCLUSIÓN
Este tipo de inscripción debes elegirla si cuentas con alguna

condición de discapacidad.

Diligenciemiento del formulario

Selecciona el tipo de inscripción según corresponda:

Adjunta los documentos en formato PDF, en documentos
individuales.
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Diligencia el campo de condición de discapacidad, eligiendo

la condición especial con la que cuentas, en caso de no

aplicar elige la opción NINGUNA.

¡Haz clic aquí!

Para conocer más información sobre los tipos de condición de

discapacidad. Ten presente que, en caso de no cumplir con una

de estas condiciones elegir la opción ninguno dentro del

formulario de inscripción.

¡Haz clic aquí y visita nuestra página web!

https://escuelasecretarias.mineducacion.gov.co/sites/default/files/2022-11/11.13%20Instructivo%20categor%C3%ADas%20iscapa%20o%20talen%20excep%20y%20trastornos%20apren%20esc%20y%20comportamiento.PDF
https://www1.funcionpublica.gov.co/web/inclusion-publica/categor%C3%ADas-de-discapacidad
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En este paso, debes completar la información personal
solicitada para continuar con el proceso de inscripción.

PASO 2 DEL FORMULARIO

IMPORTANTE
Si saliste del formulario o no recuerdas tu número de

formulario, no te preocupes. Puedes retomar tu inscripción
seleccionando "Continúa con tu inscripción", haciendo clic en

"¿Olvidó su número de formulario?" y continuando con el paso 2
del proceso, INGRESA DE NUEVO AQUÍ

https://sac.usantotomas.edu.co/sgacampus/services/inscripciones/home


35

¿CÓMO CARGAR MIS DOCUMENTOS?
Ingresa de nuevo al formulario de INSCRIPCIÓN.

Para continuar con tu proceso, digita tu número de documento
y el número de formulario. Luego, haz clic en "Continuar".

Dirígete a la sección “Requisitos”, donde se mostrarán los
documentos que debe adjuntar de forma individual y en

formato PDF en el Sistema Académico.

https://sac.usantotomas.edu.co/sgacampus/services/inscripciones/home
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PROCESO DE ADMISIÓN
Una vez completes y cargues toda la documentación

requerida, realizaremos la validación correspondiente y te

notificaremos el resultado de tu admisión por correo

electrónico. Recuerda revisar también tu bandeja de correo

no deseado o SPAM.

Verifica el estado de tu inscripción

Una vez estés admitido podrás descargar y pagar tu recibo

de matrícula para que formalices con éxito tu proceso.
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FORMALIZACIÓN DE
MATRICULA 

Comunicandose directamente al:

CONTRATO DE MATRÍCULA

PREGRADO

admisiones.pregrado@usta.edu.co

3143729654

POSGRADO

admisiones.posgrado@usta.edu.co

3132048451

Una vez realices el pago de tu matrícula, deberás

diligenciar el contrato de matrícula firmado

correctamente y adjuntarlo en PDF, siguiendo el

instructivo de cargar documentos, haz clic:

Si tienes dudas sobre este proceso contáctanos:

https://5516883.fs1.hubspotusercontent-na1.net/hubfs/5516883/Contrato_Matr%C3%ADcula_SANTOTO_%20(1).pdf
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CONOCE NUESTRA BECA ESTRELLA ⭐

BECA ICFES

En La Santoto reconocemos y premiamos la excelencia

académica:

Por eso, tu resultado en las Pruebas Saber ICFES puede

otorgarte hasta un 100%* de descuento en tu matrícula y

acercarte al futuro profesional que sueñas.
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, aplica solo para pregrado*.

aplica solo para pregrado*.
,



Haz clic aquí y conoce nuestras alianzas y
 convenios vigentes.

40

https://usantotomaseduco-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/alianzasmercadeo_usta_edu_co/Documents/Convenios%20Admisiones%20y%20Mercadeo.xlsx?d=wf0715fe915024252b7c7636b114b40ac&csf=1&web=1&e=JDQkHQ
https://usantotomaseduco-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/alianzasmercadeo_usta_edu_co/Documents/Convenios%20Admisiones%20y%20Mercadeo.xlsx?d=wf0715fe915024252b7c7636b114b40ac&csf=1&web=1&e=JDQkHQ


TU LLAVE

FUTURO

AL

LA UNIVERSIDAD SANTO TOMÁS NUNCA SOLICITA PAGOS NI DATOS FINANCIEROS POR

REDES SOCIALES O MENSAJES DE TEXTO. REALIZA TUS TRÁMITES ÚNICAMENTE DESDE

NUESTRO SITIO WEB OFICIAL O CORREOS INSTITUCIONALES. EVITA USAR FORMULARIOS

GENERADOS POR BUSCADORES CON IA O ENLACES SOSPECHOSOS.

La Santoto
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